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Functieprofiel — Bestuurslid Algemene Zaken

Functietitel:
Bestuurslid Algemene Zaken

Plaats in de organisatie:

Het bestuurslid Algemene Zaken maakt deel uit van het dagelijks bestuur van het bisdom en
werkt onder leiding van de aartsbisschop in samenwerking met de overige bestuursleden. Dit
bestuurslid ondersteunt het bestuur door zich te richten op tijdelijke dossiers, projecten en
thema’s die aanvullend zijn op de bestaande portefeuilles, en draagt bij aan het realiseren van
balans in taken en werkbelasting binnen het bestuur.

Doel van de functie

Het bestuurslid Algemene Zaken versterkt de slagkracht en continuiteit van het bestuur door
flexibel inzetbaar te zijn op uiteenlopende onderwerpen, zoals evenementen, projectmatige
initiatieven, beleidsvoorbereiding en organisatorische ondersteuning. Hij/zij bevordert
overzicht, samenwerking en professionalisering binnen het bestuur, met oog voor de tradities,
waarden en missie van de kerk.

Kernverantwoordelijkheden
e Project- en dossierbeheer:

o Codrdineren van tijdelijke dossiers, evenementen, thema’s en projecten op
bestuursniveau.

o Aanbrengen van structuur, planning en voortgangsbewaking binnen
toegewezen dossiers.

e Ondersteunen van bestuurlijke besluitvorming:

o Voorbereiden van vergaderstukken en bijdragen aan besluitvorming over
relevante projecten.

o Signaleren van knelpunten, kansen en bestuurlijke aandachtspunten.

e Organisatorische versterking
o Verbeteren van de samenwerking tussen parochies, commissies en bestuur.
o Bijdragen aan kennisdeling, verslaglegging en procesverbetering.

o Representatie en communicatie

o Vertegenwoordigen van het bestuur bij interne werkgroepen, parochies of
externe partijen wanneer passend.
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o Bevorderen van professionele, transparante communicatie rondom projecten en
initiatieven.

Profiel van de kandidaat

Het bestuurslid Algemene Zaken:
o Beschikt over integriteit en aantoonbare bestuurlijke ervaring.

e Heeft sterke communicatieve en organisatorische vaardigheden.

o Is flexibel, resultaatgericht en in staat om projecten te structureren en af te ronden.
e Heeft samenwerkingsvermogen en toont bestuurlijke sensitiviteit.

o Kan belangen afwegen en zorgvuldig handelen binnen kerkelijke context.

o Heeft affiniteit met de waarden, cultuur en missie van de kerk.

e Inhoudelijke expertise wordt toegespitst op de dossiers/projecten waarvoor dit
bestuurslid wordt ingezet.
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